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1. Presentacion

Conforme a lo establecido en el articulo 6° Apartado A, fracciones | y V de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 1, 2, fraccion
I, 10, 11,fraccion I, 20 y 21 de la Ley General; 34 Decies del Reglamento Interior;
1, 2 fraccién 11, 9, Fraccion VI, 12, 28 del Reglamento de Archivos y 35 de las Reglas
de Operacion para el Funcionamiento, Actuacion de los Integrantes y Desarrollo de
las Sesiones del Grupo Interdisciplinario estas ultimas del Instituto Electoral de
Michoacan, se da cuenta de las actividades realizadas durante el periodo del 01 de
enero al 31 de diciembre del 2025, encaminadas al mejoramiento de la gestion
documental institucional, apegada a lo previsto por la normativa en materia de
archivos.

La funcién que desempefia la gestion documental dentro del Instituto resulta
esencial, toda vez que el fortalecimiento y la actualizacion permanente de los
procesos archivisticos en cada uno de los niveles institucionales permiten asegurar
la correcta organizacion, conservacion, accesibilidad, integridad y pronta
localizacion de los documentos de archivo. Lo anterior favorece la transparencia de
las actuaciones que desarrolla el Instituto en el cumplimiento de sus atribuciones,
ademas de constituir un soporte indispensable para la toma de decisiones con base
en informacion oportuna y debidamente sustentada. 4

2. Glosario

Al conjunto de documentos producidos
recibidos por las areas del Instituto en
ejercicio de sus atribuciones y funciones,
con independencia del soporte, espacio o
lugar en que se contengan o resguarden;

Al integrado por documentos de uso @

Archivo

cotidiano y necesarios para el ejercicio de

Archivo de Tramite las atribuciones y funciones de cada area
del Instituto;
Catalogo de Disposicion Documental, es el
registro general y sistematico que
CADIDO establece los valores documentales, la /]
vigencia documental, los plazos de 7

conservacion y la disposicion documental;
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Instrumento técnico que describe la
estructura  jerarquica y  funcional
Cuadro General de Clasificacién documental de un archivo, con base en las
Archivistica atribuciones y funciones del sujeto
obligado;
A las etapas por las que atraviesan los
documentos de archivo desde su a
. ; roduccion o recepcion hasta su baja
Ciclo vital P P . 3
documental o transferencia a un Archivo
Historico;
Consejo General del Instituto Electoral de
Consejo General Michoacan;

La seleccion sistematica de los
expedientes de los archivos de tramite o
concentracion cuya vigencia documental o

Disposicion documental uso ha prescrito, con el fin de realizar
transferencias  ordenadas o  bajas
documentales;

Al tratamiento integral de la documentacion

a lo largo de su ciclo vital, a través de la

ejecucion de procesos de recepcion, tumo/
Gestion documental respaldo, produccion, organizacion

acceso, seguimiento, consulta, valoracion
documental y conservacion;

Al conjunto de las personas servidoras
publicas: conformado en términos del
presente reglamento y la Ley, que tiene por
objeto coadyuvar en el andlisis de los
procesos y procedimientos institucionales
Grupo Interdisciplinario (Gl) de cada serie documental en colaboracion
con las areas productoras de informacion %
para establecer el valor documental,
vigencia, plazos de conservacion vy
disposicion de éstos;

Instituto Instituto Electoral de Michoacan; /L

Ly Ley General de Archivos;
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Reglamento de Archivos del Instituto
Electoral de Michoacan

Reglamento Interior del Instituto del
Instituto Electoral de Michoacan

Reglas de  Operacion para el
Funcionamiento,  Actuacion de los
Integrantes y Desarrollo de las Sesiones
del Grupo Interdisciplinario.

Es el conjunto de mecanismos, registros,
procesos, procedimientos, criterios,
estructuras, herramientas y funciones que
ejecutan las personas servidoras publicas
del Instituto, y que sustenta su actividad Qd

Reglamento de Archivos

Reglamento Interior

Reglas del GI

archivistica, de acuerdo con los procesos

de gestion documental, para conducir a la
homogenizacion, organizacion,
administracién, conservacion, proteccion y /
control de los Archivos de Tramite,
Concentracion e Historico.

Sistema Institucional de Archivos (SIA)

Actividad que consiste en el analisis e

identificacion de los valores documentales
Valoracién documental para establecer criterios de vigencia,

disposicion y acciones de transferencia.

3. Sesiones del Grupo Interdisciplinario

Ordinarias 1 Acuerdos 2

Extraordinarias 2 Actas 4 )
Informes 6
PADA 1

PRIMERO. Toma de protesta de los nuevos integrantes del
29 de enero |Grupo Interdisciplinario.

SEGUNDO.,Pase de lista y comprobacion del quérum legal.
TERCERQ: {\ectura y aprobacion del orden del dia.

Extraordinaria
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CUARTO. Presentacion y apracién e del 1° Irm

Cuatrimestral del 2024 en materia de Archivos del Instituto
Electoral de Michoacéan, que comprende los meses de enero a
abril de 2024 dos mil veinticuatro.
QUINTO. Presentacion y aprobacion en su caso del 2° Informe
Cuatrimestral del 2024 en materia de Archivos del Instituto
Electoral de Michoacan, que comprende los meses de mayo a
agosto de 2024 dos mil veinticuatro.
SEXTO. Presentacion y aprobacion en su caso del 3° Informe
Cuatrimestral del 2024 en materia de Archivos del Instituto
Electoral de Michoacan, que comprende los meses de
septiembre a diciembre de 2024 dos mil veinticuatro.
SEpPTIMO. Presentacion y aprobacion en su caso del Informe
Anual del 2024 en materia de Archivos del Instituto Electoral de
Michoacan.
OCTAVO. Presentacion y aprobacion en su caso del “Proyecto
de acuerdo mediante el cual el Grupo Interdisciplinario del
Instituto Electoral de Michoacan, aprueba la desincorporacién y
baja de acervo documental inventariado en los expedientes
IEM-17S.9-08/2023, |IEM-17S5.9-01/2024, |IEM-17S.9-02/2024,
IEM-17S.9-03/2024, |EM-17S.9-04/2024 E |EM-175.9-
05/2024".
NOVENO. Presentacion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025

30 de
octubre de
2025

Ordinaria

PRIMERO. Toma de protesta de los nuevos integrantes del
Grupo Interdisciplinario
SEGUNDO. Pase de lista y comprobacion del quérum legal.
TERCERO. Aprobacion del acta del 29 de septiembre de 2023.
CUARTO. Aprobacién del acta del 30 de enero de 2024.
QUINTO. Aprobacién del acta del 29 de enero de 2025.
SEXTO. Presentacion y aprobacion en su caso del 1° Inform
Cuatrimestral del 2025 en materia de Archivos del Institu
Electoral de Michoacan, que comprende los meses de enero
abril de 2025 dos mil veinticinco.

SEPTIMO. Presentacion y aprobacion en su caso del 2° Informe
Cuatrimestral del 2025 en materia de Archivos del Instituto
Electoral de Michoacan, que comprende los meses de mayo a
agosto de 2025 dos mil veinticinco.

OCTAVO. Asuntos generales.

08 de
diciembre de
2025

Extraordinaria

PRIMERO. Toma de protesta de los nuevos integrantes del
Grupo Interdisciplinario

SEGUNDO. Pase de lista y comprobacion del quorum legal.
TERCERO. Aprobacién del acta de sesion ordinaria del 30 de
octubre de 2025.

CUARTO. Presentacion y aprobacion en su caso del proyecto
de acuerdo mediante el cual el grupo interdisciplinario del
Instituto Electoral de Michoacan aprueba la desincorporacion y
baja de acgrvo dogumental en los expedientes IEM-13C.5.4-
01/2025, ?EM-L? 4-02/2025, |EM-13C.5.4-03/2025, IEM-
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4. Sesiones del Sistema Institucional de Archivos

N 25 de septiembre
1 Ordinaria de 2025

Actas S 1
Informes 1

PRIMERO. Toma de Protesta de Nuevas y Nuevos
Responsables del Archivo de Tramite.
SEGUNDO. Pase de Lista y Comprobacion del Quérum
Legal.

TERCERO. Lectura y Aprobacion del Orden del Dia.
CUARTO. Lectura del Contenido del Acta de la Sesidn
Ordinaria de Fecha 20 de diciembre de 2024, y Aprobaci
en su Caso.
QUINTO. Lectura del Contenido del Primer Informe
Acumulado de los Responsables del Archivo de Tramite del
Periodo enero - agosto de 2025, y Aprobacion en su Caso.
SEXTO. Asuntos Generales.

H
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5. Actividades ejecutadas alineadas al PADA 2025.

5.1 Mejoramiento y actualizaciéon de los instrumentos de control y
consulta archivistica

a) Inventarios y bajas documentales

La actualizacion sistematica de los inventarios documentales, asi como
la aplicacion adecuada de los procesos de baja documental, representan
componentes fundamentales para una gestion archivistica ordenada, eficiente y
alineada con lo dispuesto en la Ley y el Reglamento de Archivos del Instituto. Estas
acciones permiten mantener un control preciso de los expedientes, facilitar su
localizacion y consulta, y garantizar el acceso oportuno a la informacion necesaria
para el ejercicio de las funciones institucionales y el cumplimiento de las
obligaciones legales y administrativas.

De igual manera, la depuracion responsable de la documentacion cuya
vigencia ha concluido contribuye a la optimizacion de los espacios fisicos y de los
recursos destinados a la conservacion de los archivos, al tiempo que posibilita
enfocar los esfuerzos en la preservacion de aquellos documentos que poseen valor
administrativo, legal, fiscal, contable o historico. En _gste sentido, la corr
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identificacion de los documentos de conservacion permanente resulta
indispensable para salvaguardar la memoria institucional.

En conjunto, la actualizacion de inventarios y la realizacion de bajas
documentales fortalecen la transparencia, la rendicion de cuentas y la
eficiencia operativa, consolidandose como pilares de una administracion
archivistica moderna, responsable y orientada a la preservacion y uso
adecuado de la informacion institucional.

Actividades realizadas

Durante el afio 2025, la Coordinaci6n de Archivos, en coordinacion
con la Secretaria Ejecutiva y el Organo Interno de Control, llevo a cabo la
revision, verificacion y validacion de expedientes propuestos para baja
documental, conforme a los criterios técnicos y normativos aplicables, con
el fin de asegurar el adecuado cumplimiento del ciclo vital de la
documentacion institucional y fortalecer el control archivistico.

A continuacién, se presenta el concentrado de las bajas
documentales tramitadas durante el ejercicio 2025, realizadas conforme
a la normativa archivistica vigente y como parte del seguimiento al ciclo vital
de la documentacion institucional.

=y | DE ARCHIVO

Expedientes
No. de Expediente Area susceptibles a ';z‘l‘m:
baja documental
Coordinacion de Igualdad de
IEM-13C.5.4-01/2025 Género, No Discriminacion y 9 13/03/2025
Derechos Humanos

IEM-13C.5.4-02/2025 | Consejera C.P. Claudia Marcela 2 21/03/2025

Carrefio Mendoza

Consejera Mtra. Marlene Arisbe

IEM-13C.5.4-03/2025 Meiidiza Disz @6 Ledn 22 08/04/2025
IEM-13C.5.4-04/2025 Comunicacion Social 20 30/06/2025
IEM-13C5.4-05/0025 | CGonsejera C.P. Claudia Marcela 1 29/07/2025

Carrefio Mendoza
IEM-13C.5.4-06/2025 Secretaria Ejecutiva 9 12/08/2025
IEM.13054-07/2025 | Coordinacion delo Contancioso 1135 17/09/2025

Electoral _
N

Jose Tnmdad Esparza No 1, Fracc.
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Consejera Electoral Mtra. Marlene 9,564
IEM-13C.5.4-08/2025 | ~>clers = esore . Herey Cormeos 13/10/2025
electrénicos

Resulta relevante mencionar que durante el periodo que se reporta, la baja
documental de los expedientes referidos fue autorizada mediante el Acuerdo
IEM-GI-02-2025, el cual fue sometido al analisis y consideracion del Grupo
Interdisciplinario y aprobado en Sesion Extraordinaria celebrada el 08 de
diciembre de 2025. Lo anterior garantiza que dicho procedimiento se llevé a cabo
de manera colegiada, técnica y en estricto apego a las disposiciones
archivisticas y normativas vigentes, asegurando la correcta aplicacion del ciclo
vital de la documentacion institucional.

En total se tramitaron 8 solicitudes de baja documental correspondientes
a diversas areas del Instituto, mismas que fueron analizadas y atendidas conforme
a los criterios técnicos de valoracion documental y a la normativa archivistica
vigente.

Como resultado de dichos procesos, se autorizé la baja de un total de 1,198
expedientes fisicos lo que represento un total de 152 cajas y 9,564 correos
electrénicos, lo que contribuy6é al adecuado cumplimiento del ciclo vital de la

fortalecimiento del control y la organizacion de los archivos.

documentacioén institucional, asi como a la optimizaciéon de espacios y a/

Inspeccion para baja de la Consejera Mtra. Marlene Inspeccion para baja de la Coordinacion de
Arisbe Mendoza Diaz de Ledn Igualdad de Género, No Discriminacion y
Derechos Humanos
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Inspeccion para baja de Comunicacion Social Inspeccion para baja de la Consejera C.P. Claudia '
Marcela Carrefio Mendoza

Inspeccion para Baja de Secretaria Ejecutiva Inspeccion y Verificacion para Baja Documental de la

Consejera Electoral Mtra. Marlene Arisbe /
Mendoza Diaz de Ledn

b) Transferencias

Las transferencias primarias, que consisten en el traslado sistematico de
expedientes desde el Archivo de Tramite al de Concentracion, so
la gestion documental en el Instituto. Este proceso permite org

\

| ;senciales para \"

r y resguardar /
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documentos de consulta esporadica, pero con valores primarios, de manera
eficiente y conforme a la normatividad aplicable.

Estas transferencias, se realizan conforme procedimientos normados, como la
valoracion documental, la elaboracion de inventarios y la supervision de la
Coordinacion de Archivos. Este enfoque asegura un manejo ordenado y conforme
a principios archivisticos, optimizando recursos y garantizando la adecuada gestig
documental institucional.

Actividades Realizadas

gestion documental eficiente, asegurando la conservacion adecuada de la
informacion, en cumplimiento de las normativas de la materia y las buenas practicas
archivisticas de este Organo Electoral con lo que se optimizan los recursos, por lo
que en el 2025 se efectuaron las siguientes transferencias:

En resumen, las transferencias primarias son esenciales para mantener una *Q

<cl _ Fecha | Fecha | No.
Pkl -Ex::&::uta Area Productora ae i) ko Ex:e:ii::m
‘ Apertura | Cierre | Cajas /
IEM-13C.9.1- 5 S i
19-02-2025 01/2025 Secretaria Técnica 2021 2023 1 3 g
Direccion Ejecutiva En proceso
IEM-13C.9.1- | de Administracion, de (
24-02-2025 02/2025 Prerrogativas y 2018 2022 112 generacion
Partidos Politicos de Inventario
Coordinacion de
Igualdad de
IEM-13C.9.1- Género, No
03-03-2025 03/2025 Discrimineciny | 2008 | 2023 4 =
Derechos
Humanos
Direccion Ejecutiva
IEM-13C.9.1- | de Administracion,
10-03-2025 04/2025 Prerrogativas y 2017 2018 8 e
Partidos Politicos
IEM-13C.9.1- | Direccién Ejecutiva
18-03-2025 05/2025 de Educacion 2020 2021 5 35
Civicay /J A
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Fecha de No. de = s Sl Sere No. de
Transferencia Expediente i Apertura | Cierre | Cajas Expedientes
Participacion
Ciudadana
IEM-13C.9.1- A
29-04-2025 06/2025 Secretaria Técnica 2022 2023 1 3
IEM-13C.9.1- 4 S
29-05-2025 07/2025 Secretaria Técnica 2014 2019 1 3
IEM-13C.9.1- | Organo Interno de
30-05-2025 08/2025 Control 2007 2024 28 385
Comités Distritales
del Proceso
Electoral
29.07-2025 | 'EM-13C9.1- | by ordinariodel | 2025 | 2025 | 26 9
09/2025 .
Poder Judicial del
Estado de
Michoacan
Coordinacion de lo
27-08-2025 e it Contencioso 2020 2025 | 40 963
10/2025
Electoral
IEM-13C.9.1- Secretaria
11-09-2025 1112025 Ejecativa 2014 2025 6 54
IEM-13C.9.1- Coordinacion de
45-11-2025 12/2025 Pueblos Indigenas 2014 2023 8 33
Coordinacion de lo
27-11-2025 IEM-13C.9.1- Contencioso 2019 2025 7 102
13/2025
Electoral

Durante el periodo que se informa, el Archivo de Concentracion recibié un
total de 13 transferencias primarias, que suman 245 cajas.

De este universo, se ha completado la identificacion e inventariado un total
de 1, 645 expedientes correspondientes a 12 de las transferencias recibidas.

En lo que respecta a la transferencia del 24 de febrero de 2025,
identificada con el folio IEM-13C.9.1-02/2025, es importante precisar que esta
consistié en un cambio de ubicacion de 112 cajas.
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Dicha documentacion se encontraba en la bodega localizada en la Calle Uno
Sur #35, Colonia Ciudad Industrial, y fue trasladada a la bodega de Av. Calzada la
Huerta #687-B, Colonia Morelia.

Actualmente, esta transferencia se encuentra en proceso de generacion
del inventario correspondiente. Este trabajo es necesario para determinar el

nimero exacto de expedientes contenidos en las cajas recibidas, ya que no se
contaba con dicho instrumento de control al momento de realizarse el movimiento.

Cambio de Bodega de la Direccion Ejecutiva de Administracion,
Prerrogativas y Partidos Politicos
|

ol
=
by -,
S
=

Transferencia Primaria de la Coordinacion de Pueblos Indigenas

:
4

/
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Transferencia Primaria de la Coordinacion de Contencioso Electoral

5.2 Operacion del Sistema de Gestion Documental

a) Capacitacion y asesorias de gestion documental y administracion de
archivos.

Durante el periodo que se informa, se desarrollaron diversas ;

acciones de capacitacion y sensibilizacion en materia de gestion

documental, orientadas a fortalecer el conocimiento del personal del Instituto /

sobre los procesos archivisticos previstos en la normativa aplicable. Dichas

capacitaciones abordaron de manera integral las etapas del ciclo vital de

los documentos, que comprenden la produccién, organizaciéon, acceso,

consulta, valoracion, disposicion y conservacion documental, con el propésito

de garantizar un manejo adecuado de los archivos desde su generaciéon o ;

recepcion, durante su etapa activa y semiactiva, y hasta la determinacion de
su baja o conservacion permanente.

El objetivo central de estas actividades formativas fue concientizar al -Q :
personal sobre la importancia de una gestion documental ordenada, -
agil y apegada a las normas, principios y buenas practicas archivisticas, %
reforzando la correcta aplicacion de los criterios técnicos que rigen la

| administracion de los documentos institucionales. A través de estas

‘ capacitaciones, se promovio una cultura archivistica orientada a la correcta

integracion, control, resguardo y consulta de la documentacién, como soporte
de las funciones sustantivas y administrativas del Instituto.

Actividades Realizadas

José Trinidad Esparza No. 31, Fracc. Arboledas Valladolid, C.P. 58337, Morelia,
Michoacan, México. 443-322-1400 ext. 139+ www.iem.org.mx
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La finalidad de estas capacitaciones fue dotar a las areas del Instituto de
herramientas conceptuales y metodoldgicas que permitan la homologacion de
sus manuales de procedimientos, politicas de operacién, programas y proyectos,
asegurando su congruencia con los procesos que ejecutan y con los marcos
normativos y de control de calidad aplicables. Con ello, se fortalecio la claridad
documental en el desarrollo de las actividades institucionales y se consolidé una
base sodlida de conocimientos para el adecuado manejo del ciclo vital de la

OE ARCHIV Q\

|

22,

i

)

/4
%

documentacion.
Fecha de .
Capacitacitn Area Asistentes Tema
Responsables de Archivo Criterios técnicos ara la
19/03/2025 de Tramite y al personal | 45 personas. A i P
: administracion de expedientes.
de Instituto.
Responsables de Archivo Correcta elaboracion de formatos y la
20/03/2025 de Tramite y al personal | 35 personas. | identificacion de los diferentes tipos
de Instituto. de inventarios.
Responsables de Archivo Optimizacion de los procesos
21/03/2025 de Tramite y al personal | 28 personas. | internos de consulta y manejo de
de Instituto. expedientes.
Responsables de Archivo Importancia de la gestion documental
21/08/2025 | de Tramite de Presidencia | 4 personas. | como eje de la transparencia y la
y Secretaria Ejecutiva. eficiencia administrativa.
Personas Servidoras
01/09/2025 Publicas de la Secretaria | 2 personas. Valoracion documental.
Ejecutiva.
Magistrado Mtro. Adrian Practicas en materia de gestion
10/10/2025 Hernandez Pinedo vy | 7 personas. | documental, logistica archivistica y
personal del TEEM. concentracion de archivos.
10/11/2025 Seividaras ¥ Servidores 20 personas. | Tipologia Documental.

Publicos del TEEM.

José Trinidad Esparza No. 31, Fracc. Arboledas Valladol
Michoacan, México. 443-322-1400 ext. 139+
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Capacitacion Inventarios Documentales del 20 de marzo

José Trinidad Esparza No. 31, Fracc. Arboglédas Valladolj .P. 58337, Morelia,
Michoacan, México. 443-322-1400 ext. 139+

WWW\em.org.mx




IE * Aﬂm \ :

INSTITUTO EL frt;ﬁl mio“

DEMICHOACAN

JUNTAS Y JUNTQS CONSTRUYENDO LA biMB RACIA IlE"M;?ﬁ D E H RCHI
ERREIGEREISTRE

Capacitacion de Gestion Documental del 21 de agosto

Capacitacion de Valoracion Documental a Secretaria Ejecutiva
del 01 de septiembre
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Asesoria Especializada en Tipologia Documental al Tribula Electoral del Estado de Michoacén
del 10 de noviembre

b) Fomentar la acutalizacion y automatizacién de los procesos institucionales

En cumplimiento del objetivo de fomentar la actualizacion vy
automatizacion de los procesos institucionales, durante el ejercicio 2025 se

desarrollaron diversas acciones estratégicas vinculadas al Sistema Automatizado
En este sentido, se impulsaron capacitaciones, asesorias técnicas y %

S )

de Gestion del Instituto Electoral de Michoacan (SAGIEM), orientadas a 4
consolidar una administracion moderna, eficiente y alineada con los principios de
sesiones de trabajo dirigidas a distintas areas del Instituto, enfocadas en la -
estandarizacion y mapeo de procesos mediante la elaboracién de manuales de
la configuracion y operacion del SAGIEM. Destacan las acciones realizadas con

la Coordinacion de Fiscalizacion y la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral,

asi como la capacitacion institucional sobre el Proceso de Oficialia de Partes, que

fortalecio los criterios para la recepcion, turno y control documental bajo esquemas
automatizados.

gestion documental electronica.

procedimientos y diagramas de flujo. Estas actividades permitieron identificar
con precision las etapas, responsables y flujos documentales de las funciones
sustantivas y administrativas, generando los insumos técnicos necesarios para

De manera complementaria, el trabajo coordinado entre la Coordinacién de
Archivos y la Coordinacion de Informatica permitié reforzar la vision integral del \%
sistema, asegurando que los procesos definidos incorporen criterios archivisticos,
de trazabilidad, seguridad de la informacién y control del ciclo vital de los
documentos. Con ello, el Instituto pretende avanzar de forma gradual pero E)
5

consistente hacia la automatizaciéon de sus procesos, para la reduccion del uso
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de los tiempos de atencion, sentando bases sélidas para una gestion documental
electronica eficiente, transparente y sostenible, a través del SAGIEM.

Actividades Realizadas

Fecha de :
Capacitacién Area Asistentes Tema
Reforzar sus competencias en
16/07/2025 Responsable's c!e Archivo de 61 los fundamentos y elaboracion
Tramite. personas. de Manuales de
Procedimientos.
17/09/2025 Coordinacion de Fiscalizacion. | 7 personas Sahpeein d.e Manuales s
Procedimientos.
Servidoras v Servidores 97 Capacitacion especializada
13/10/2025 e sobre el Proceso de Oficialia
Publicos del IEM. personas.
de Partes.
F ruanisl-da lw Desocicn 10 Revision y adecuacion de sus
11/11/2025 Ejecutiva de Organizacion flui y d vidad
Electoral. personas. ujogramas de actividades.

José Trinidad Esparza No. 31, Fra
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Capacitacion de elaboracion de flujogramas del 11 de noviembre de 2025
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6. Conclusiones del Informe Anual

Las actividades ejecutadas por la Coordinacion de Archivos durante el
periodo que se informa se alinearon estrictamente con el Programa Anual de ‘
Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 y el marco legal vigente, garantizando
la legalidad, transparencia y rendicion de cuentas en la gestion documental
del Instituto.
Se consolidé la operatividad de los érganos colegiados mediante la

celebracion de sesiones del Grupo Interdisciplinario (Gl) y del Sistema
Institucional de Archivos (SIA), logrando la aprobacion de acuerdos clave
para la desincorporacion documental y la actualizacion de instrumentos de
control.

Se aseguro la correcta transicion de la documentacion de su etapa
activa a la semiactiva mediante la ejecucion de 13 transferencias primarias,
lo que resulté en el ingreso de 245 cajas al Archivo de Concentracion. Este
proceso incluyd la identificacion e inventariado técnico de 1,645 expedientes
y la reubicacion estratégica de acervo para mejorar las condiciones de
almacenamiento, garantizando la integridad de la informacién y la liberacion
de espacios en las areas productoras.

En lo relativo al ciclo vital de los documentos: Se optimizaron los
espacios fisicos y la organizacion administrativa a través del procesamiento
de 8 solicitudes de baja documental, que resultaron en la depuracion de
1,198 expedientes fisicos y 9,564 correos electronicos, asi como la
ejecucion exitosa de 13 transferencias primarias al Archivo de
Concentracion.

Se fomento una cultura archivistica solida mediante la imparticion de
diversas capacitaciones y asesorias especializadas que alcanzaron a mas de
180 asistentes, incluyendo la colaboracion interinstitucional con el Tribunal
Electoral del Estado de Michoacan.

El Instituto sento las bases para una gestion documental electrénica
eficiente mediante el desarrollo de manuales de procedimientos y diagramas
de flujo integrados al Sistema Automatizado de Gestion (SAGIEM),
orientados a la reduccion de soportes fisicos y la agilizacion de procesos
administrativos.
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El presente informe fue aprobado por unanimidad de votos, en Sesion
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos del Instituto
Electoral de Michoacan de fecha 29 veintinueve de de 2026 dos mil
veinticuatro y firmada por quienes estuvieron presejftes.

C.P. Claudia Marcelh&g_ Mendoza Licda. Maria de Lourdgs Becerra Pérez
Enlace en representaciofi camun de las Secretari
Consejerias del Consejo |General

| ———

Li(-:jE.bvén e eola
Director Ejecutivo dg Orggpizacion Electoral

— \'V/\_____‘
#\ 7_\

Mtra. ?ﬂdi Reyes Rérez Casado Lic. Juan J Mo Cisneros
Directora Ejecutiva de Educacion Civica y Director Ejecutivo de Vinculacjon y
Participacion Ciudadana Servicio Profesidnal Electa

97/_/ =

~1L.C.P. Bénjamir-Pérez Sanchez Mtra. ina Aguilar
n ora de |F

Director Ejecutivo de Administracion, Coordi iscalizacion
Prerrogativas y Partidos Politicos

e

Licda. Judith Mena Rocha Lic. José Maria Ramirez Hernandez
Coordinador de Transparencia y Acceso a Coordinador de Informatica
la Informacion

La presente hoja forma parte del Informe Anual de 2025 en materia de
Archivos del Instituto Electoral de Michoacan
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Licda. Mdrales Burgos
Coordinadorade Igualdad de Género, No
Discriminacion y Derechos Humanos

i car Jests Espinoza Gémez
oordi de Comunicacion Social
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Mtra. Ana Kanen Espino Villegas
Coordinadora dé Pueblos Indigenas

Mtro

Alcantar Gonzalez

. César Edemi
Coordipador de |6 Contencioso Electoral

Lic. Javier Mfacedo Flores
Coordinador Juridico Consultivo

Mtra. Yamili Herrején Rico
Técnica de Planeacion

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes
Técnico del Archivo de Concentracion y
Secretario Técnico del Grupo
Interdisciplinario

icda.

oor

inadora de Ar

JeSsica Shi\thal Toledo Romero
ivos y Moderadora del
Grupo Interdisciplinario

La presente hoja forma parte del Informe Anual de 2025 en materia de
archivos del Instituto Electoral de Michoacan
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